内蒙古师范大学副处级干部外出请示、报备单
年　　月　　日
	姓名
	
	单位及职务
	

	请假事由
	

	外出地
	
	随行人员名单
	

	起止时间
	年  月  日（星期  ）至    年  月  日（星期  ）

	乘坐交通工具
	
	费用来源
	

	本人在外联系电话
	
	随行人员联系电话
	

	代替主持工作

负责同志
	姓名
	职务
	联系方式

	
	
	
	

	单位领导

审批意见
	                           年   月    日

	组织部审批意见

（因私出国境）
	                               年   月    日

	分管校领导
审批意见
	年   月    日

	学校主要领导
审批意见

（外出时间两周以上）
	年   月    日

	
	                             年   月    日

	备    注
	


注：1. 外出期间如行程有变化，应及时补充报告。
2. 如因私出国（境）须填写组织部审批意见，并学校党政主要领导双签。
