内蒙古师范大学新闻传播学院学生请假条（学院存根）
（            ）号
         级                   专业学生              ，学号               ，因为                           ，请( 病 / 事 )假，时间从          到           ，去往地点           ，本人联系方式：             ，外出期间家长联系方式：           。
                           备案时间：     年     月    日
…………………………………………骑……缝……章………………………………………… 
内蒙古师范大学新闻传播学院学生请假条（学生使用） 
（            ）号
我是      级                专业学生          ，学号               ，因为                          ，需要请（病 / 事）假，时间从         到          ，去往地点           ，请假期间有效联系方式：             。本人请假一事父母知情且同意，请批准，谢谢！   
	班主任/研究生导师意见：

          签字：
	学工办意见：
           签字：
	学院领导意见：

           签字：


注意事项：
1.学生在除寒暑假外任何时间离校都必须办理请假手续，1天以内班主任批准，学工办备案；2-3天班主任/导师签字、学工办批准备案；4-7天班主任/导师和学工办签字、学院领导批准，学工办备案；7天以上教务处批准备案。本请假条一式两联，一联存根，一联学生使用。                   

2..学生离校期间，必须对自己人身财产安全负责，遵守各项法律法规、不得从事任何违法乱纪扰乱社会治安的活动。学生在外期间要与班主任/导师保持联系，出现意外情况要第一时间告知班主任/导师和学工办老师。
3.学生必须按时返校，及时销假，如因特殊情况不能按时返校必须第一时间联系班主任/导师和学工办老师续假。如未按时销假且未说明原因，将按照内蒙古师范大学学生手册的相关规定进行处理。 
4.病假请出示二甲以上医院或校医院诊断证明，事假原则上不允许他人代为请假，如有特殊情况，必须出具情况说明并需要班主任/导师签字同意，不允许事后补假。
5.学生未经同意擅自离校将按内蒙古师范大学学生手册进行严肃处理。
本人已认真仔细阅读了以上注意事项，并确认签名：         

新闻传播学院学工办

      年    月    日
